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Objectifs 
 
Etre capable de paramétrer son 
programme de comptabilité, 
saisir les opérations courantes, 
établir la déclaration de T.V.A., 
pouvoir effectuer les éditions 
correspondantes, lettrer les 
comptes, établir le bilan et le 
compte de résultat, effectuer la 
clôture et la réouverture des 
comptes.  
 

Public 
 
Commerçants, artisans, 
responsables de PME-PMI, 
secrétaires désirant utiliser le 
programme de comptabilité 
CIEL pour leur entreprise. 
 

Niveau requis 
 
Windows 95 ou versions 
supérieures  
 

Pédagogie 
 
- Apports théoriques étayés par de        

nombreux exercices pratiques 
- Console individuelle 
- Contrôle permanent des acquis 
- Evaluation de fin de stage 
- Assistance post-formation 
 
 
 

 

 
 

Paramétrage et 
démarrage 
 

 Création de la société : adresse, 
coordonnées 

 Gestion des journaux 
 Gestion des comptes 
 Paramétrage de la déclaration de 

TVA 
 Racines des comptes 

 

 
 

Saisies 
 

 Saisie standard  
 Saisie kilomètre 
 Saisie assistée 
 Listes d’écritures 
 Modèles d’écritures 
 Imprimer les documents 

 

 
 

Traitements 
 

 Travail sur un compte 
 Lettrage des comptes 
 Rapprochement bancaire 
 Validation du brouillard 
 Déclaration de T.V.A. 

 
 
 
 
 

 

 
 

Opérations de fin 
d’année 

 
 Bilan et compte de résultat 
 Clôture et réouverture de 

l’exercice 
 Imprimer les documents 

 

 
 

Utilitaires et divers 
 

 Les sauvegardes et la 
restauration 

 Utilisation des raccourcis et des 
icônes 

 Correction d’une écriture 
enregistrée dans le brouillard 

 Correction d’une écriture validée 
 Saisie d’écritures avec validation 

directe 

 


